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Comment telecharger et rendre un devoir 
How to download and submit an assignment 

 
NOTE: si vous avez travaillé sur papier et vous voulez envoyer une photo, rendez-vous à l’étape 7 
NOTE: If you have worked on paper and want to send a photo, go to step 7 
 

1. Cliquer sur “travaux et devoirs”, puis sur le devoir à rendre / Click on "work and homework", then 
on the assignment to be handed in 

2. Cliquer sur le document / Click on the document 

 
 

3. Cliquer sur les trois points / Click on the 3 dots 
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4. Cliquer sur “ouvrir une nouvelle fenêtre” / Click on "open a new window". 

 
 

5. Cliquer sur la flèche vers le bas pour télécharger le document et travailler dessus / Click on the 
down arrow to download the document and work on it 
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6. Vous pouvez maintenant l’ouvrir avec “Word” et travailler sur ce document. 
ATTENTION: Après avoir fait les devoirs, il faut sauvegarder votre document AVEC UN AUTRE NOM (vous 
pouvez le nommer avec vos initiales + nom de fichier). La raison apparaitra clairement dans la dernière 
étape. 
You can now open it with "Word" and work on it. 
ATTENTION: After doing the homework, you have to save your document WITH ANOTHER NAME (you can 
name it with your initials + file name). The reason will become clear in the last step. 

 
 

7. Après avoir travaillé et sauvegardé vos devoirs, retourner sur google classroom. Sur la page travaux 
et devoir, sur votre devoir et cliquer sur “afficher le devoir”. 
After working and saving your assignments, go back to google classroom. On the homework and 
assignment page, on your assignment and click on "view assignment". 
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8. Cliquer sur “ajouter ou créer” / Click on "add or create". 

 
 

9. Cliquer sur “fichier” / Click on "file". 
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10. Trouver votre fichier: peut-être est-ce un document récent, auquel cas il apparaitra directement, 
sinon, cliquer sur “importer” / Find your file: perhaps it is a recent document, in which case it will 
appear directly, otherwise click on "import". 

 
 

11. Cliquer sur le fichier dans le dossier où il est sauvegardé et glisser dans la fenêtre / Click on the file 
in the folder where it is saved and drag it into the 
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12. Le devoir apparait automatiquement et est prêt à être envoyé.  
Et n’oubliez pas d’enlever le document original (c’est pour ça qu’il fallait donner un autre nom au fichier!) 
 The assignment appears automatically and is ready to be sent.  
And don't forget to remove the original document (that's why you had to give the file a different name!) 

 
 
Cliquer sur “rendre le devoir” et c’est fini! 
Click on "hand in the assignment" and you're done! 


